城市雨水系统与水环境省部共建教育部重点实验室
科研成果奖励实施细则
一、实验室成员申报成果（联系人：孙丽华）
每月前5个工作日，实验室成员将上月（或前期）的成果报给“城市雨水系统与水环境教育部重点实验室”办公室。请提供以下材料：

（1）成果的复印件；

（2）成果的电子版/扫描件；

（3）成果清单（word或excel格式）。
注：上述材料将由实验室存档，请各位老师自留复印件。2010年1月1日至今的成果，可在《经费使用管理办法（雨环字 [2011] 3号）》颁布之后任一月的前5天申报。
二、核定奖励额度（联系人：孙丽华）
实验室成员再提交成果时，办公室人员根据《经费使用管理办法（雨环字 [2011] 3号）》现场核定每件成果的奖励额度。办公室人员详细记录每位成员的总奖励经费。
注：经费可累积至2012年6月30日，过期作废。
三、经费支出（联系人：宫永伟）
实验室成员在个人成果奖励经费总额度内，到办公室办理经费支出单。办公室人员根据《经费使用管理办法（雨环字 [2011] 3号）》确定支配经费的类别。办公室人员提供经费项目名称、项目号。
注：如委托别人支配奖励经费，请提供委托书（签名）。
四、审核报销及领支票前期手续
实验室人员填写专项支出证明单，按照下表说明找相关负责人签字。

	经办人
	成果奖励者或委托人

	项目负责人
	重点实验室主任

	单位负责人
	环能学院院长

	主管部门负责人
	科技处副处长（高岩）


本细则自发布之日起生效，有效期至2012年6月30日。如有疑问请到重点实验室办公室咨询，电话：68304273。
城市雨水系统与水环境省部共建教育部重点实验室办公室

2011年7月9日

